DE L'ENSEIGNEMENT SUPERIEUR
ET DE LA RECHERCHE

MINISTERE
DE LEDUCATION NATIONALL
=y
aaffaf = Fogranmuy
FRANCAISE

OUTIL NUMERIQUE POUR LA
DIRECTION DE L’ECOLE

Vade mecum d’utilisation de I'application dans les
établissements privés

JANVIER 2017



E .- DELT
B« By hemens DE L'EN!
Firumons Fassans [

ONDE

ique pour la direction d'école

ONDE - CHEFS D’ETABLISSEMENT DU 1¢r DEGRE PRIVE
VADE MECUM

Présentation générale

L’objet de ce document est de vous guider dans les opérations @ mener pour alimenter ONDE.
Vous pouvez gérer vos données éléves selon deux procédures distinctes :

- Vous saisissez directement vos données dans ONDE : reportez-vous au manuel A, page 4.

- Vous constituez votre base de données sur un logiciel éditeur qualifié pour étre interfacé avec
ONDE : reportez-vous au manuel B, page 9.
Dans ce cas, il vous faut prévenir votre DSDEN afin qu'elle vous ouvre les droits pour
alimenter ONDE via l'interface « Constat de rentrée ».

Quatre phases sont identifiées et synthétisées dans le tableau suivant :

Calcul, confirmation

Recueil des Cogzmgpgg du Intggr:?etlro:edu et validation du
données (1) transfert (I1) transfert (Ill) constat(lc\i};effectifs

Oul

[ o | e
\\\\\\ Oul

Dans tous les cas, vous devez vous munir de votre clé OTP pour vous connecter sur ONDE.

Les logiciels éditeur dont l'interface avec ONDE est qualifiée sont: APLON, STATIM, MAGISTER,
UROGEC, IDSOFT et ANGE.



Schéma descriptif des procédures d’utilisation de ONDE dans les établissements privés
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MANUEL A

SAISIE DIRECTE DES DONNEES DANS ONDE

| La phase de recueil des données

Les données sont saisies directement dans ONDE, a I'aide des menus des onglets ‘Ecole’, ‘Eléves'.

Il La phase de calcul, de confirmation et de validation du constat d’effectifs

Conformément a la circulaire annuelle de constat d'effectifs émanant du ministére, linspection
academique vous adresse un e-mail sur la messagerie académique de votre établissement, indiquant la
date d’observation (DO) des effectifs et la date limite de validation (DLV). Ces deux dates sont
différentes chaque année.

Cette procédure est mise en ceuvre a la rentrée scolaire dans toutes les académies, dans le cadre du
« constat de rentrée » piloté par I'administration centrale.

Pour étre comptabilisés dans ONDE, les éleves doivent étre en situation d’admission définitive, répartis
dans une classe et titulaires d’un INE. La date d’effet de 'admission définitive doit étre comprise entre le
jour de la rentrée scolaire et celui de la date d’observation.

La procédure d’élaboration du constat d’effectifs dans ONDE comprend une phase de calcul, une phase
de confirmation et une phase de validation : elle est mise en ceuvre a l'aide du menu ‘Calculs des
effectifs’.

Les opérations de calcul (écran 1), de confirmation (écran 2) et de validation des effectifs (écran 3) sont
a réaliser dans ONDE entre la date d’observation et la date limite de validation. Vous pouvez procéder a
I'opération de calcul des effectifs a partir du jour déterminé comme date d’observation.

Cette opération se déroule ainsi :

Cheminement dans Onde entrée directeur :

Men u: ECOIe MNouveau calcul des effectifs constatés Nouveau comptage d'évenements

- Calculs des effectifs
Cliguer sur le bouton Etats d'effectifs constatés
« Nouveau calcul des effectifs constatés » o

Remarque : on peut accéder a la fonctionnalité via le bloc « Les constats des effectifs » de la page
d’accueil ».



1er écran : le calcul des effectifs

Année scolaire | 2016-2017 "

Demande de IEN ou du DASEN & gui @ Non *

Demande faite aux directeurs

demande du DASEN du 23/01/2017 - date d'observation : 23/01/2017 - date limite de validation : 25/01/2017 El 4

Critéres de ventilation * ] Par classe
Par regroupement
| par groupe d'enseignement

2¢me écran : la confirmation des effectifs

olaire 2016-2017
ion 2302017
25012017
Demande de I'EN ou du DASEM Oui

+ Calculer

Eléves répartis par niveau, classe (éléves répartis, admis définitivement et ayant un INE attibué ou vérifié)

Maremalie
TOTAL DU NIVEAU

TOUTE PETITE SECTION

Maemalis

SOWIS COMTRAT D ASSOCIATION

SOLIS CONTRAT [YASSQOATION

Vous vérifiez que tous les éléves admis
définitivement dans votre établissement
ont bien regu leur INE et sont bien
répartis dans une classe.

CYCLE| PETITE SECTION
CYCLE| MOYENNE SECTION
CYCLE| GRANDE SECTION
CYCLEH COURS PREPARATOIRE
TUTTvERT
1082
LIRS EL 1
p— COURS _?ﬂirg;rmaE BRE oy
s TOTAL DU NIVEAU
G COURS ELEMENTAIRE  (E1-CE2
o ZEME ANMEE TOTAL DU NIVEAU
COURSMOYEM 1ERE  OM1-CMZ
1
CHLEL ANINEE TOTAL DU NIVEAU
COURS MOYEN ZEME  OMI1-CM2
e ANNEE TOTAL DU NIVEAU

SO0 CONTRAT D'ASSOCIATION
SOLS CONTRAT DX ASSOCIATION

SOUS CONTRAT DPASSOCIATION

SO0 CONTRAT DPASSOCIATION

EDUS CONTRAT D'ASSOCIATION

TOTAL DES EFFECTIFS CONSTATES

Poer information

Mombre d'&léves admis definiivenent, non comptabiises dans les effectife pour défaut de répartition etiou d1NE

Eléves répartis par regroupement
Aucun =ffectf powr fes regroupements
Eléves répartis par groupe d'enseignement

Auoun effectif pour les groupes denseignement

Confirmez-vous cet etat des effectifs 7

Vous choisissez la demande
correspondant a la circulaire du
Constat de rentrée et calculez en

cliquant sur le bouton ‘calculer’

7

Vous enregistrez I'état des \

effectifs de votre école.
Remarque : vous pouvez
enregistrer plusieurs états
avant la date limite de
validation

_/




Ces deux opérations ont permis de mémoriser les calculs dans la base de données. Vous devez
ensuite procéder a la validation de I'état d'effectifs.

3éme écran : la validation de I'état d’effectifs

Sur l'écran Liste des Etats d’effectifs, vous visualisez dans la rubrique Etats d’effectifs constatés
demandés par le DASEN, I'état du XX/XX/XXXX a la date d’observation du XX/XX/XXXX. Son statut
est ‘non validé'.

Vous avez jusqu’au YY/YY/YYYY, au soir (date limite de validation), pour valider I'état en cliquant
sur le bouton Valider.

m Liste des états d'effectifs I Nouveau calcul des effectifs constatés | IF Mouveau comptage d'événements
Etats d'effectifs constatés
demandés par I'lEN ou le DASEN Date d'observation Statut
Etat du 01/12/2016 01/12/2016 non validé

archivé le 27/09/2016
validé pour le DASEN date
limite le 26/09/2016
archivé le 21/05/2015
18/03/2014 wvalidé pour le DASEN date

limite le 25/09/2014

archivé le 21/05/2015
23/09/2013 wvalidé pour le DASEN dare

Etat du 22/09/2016 22/0%/2016

Etat du 22/09/20

Etat du 30/09/201

Vous pouvez
supprimer ['état des

effectifs que vous avez
enregistré

Vous pouvez
consulter 'état des

effectifs que vous avez
enregistré

Avant la fin de la date
limite de validation, vous
devez valider un des

états d'effectifs que vous
avez enregistrés




Annge scolsire 2016-2017

Date d'observation 011122016

Diate fimite de validation 08M2/2016
Demande de MNEN ou du DASEN Oui

Eléves répartis par niveau, classe (éléves répartis, admis définitivement et ayant un INE attibué ou vérifié)

Maternelle b 3 (-]

CYOLE| 3 TBRL B iR 50US CONTRAT D'ASSOCIATION .
Matrnelle ; 1
CYCLE| Ps ST B RO 50US CONTRAT DYASSOCIATION b
e . E_‘gs"e"e SOUIS CONTRAT DASSOCIATION 33
AL SOUS CONTRAT D'ASSOCIATION e
ME-GS ; s 13
CYCLE| Gs ALt S0US CONTRAT D'ASSOCIATION 4
: CPCET . ) _ 132
CYCLEN ] e — SOUS CONTRAT D'ASSOCIATION i

feor = gcg‘ SOUS CONTRAT D'ASSOCIATION :
e S0US CONTRAT D'ASSOCIATION %
: CE1-CE2 ‘ ; y 16
CYCLEN (o] AL LU NIV SOUS CONTRAT D'ASSOCIATION e
ouravz 14

c ASSOCATION
CYCLE I oM sl - SOUS CONTRAT D'ASSOCIATION o
: oMoz z . ; 2
CYCLEI o LB SOUS CONTRAT D'ASSOCIATION =
TOTAL DES EFFECTIFS CONSTATES 120
Pour information : Nombre o éléves admis défini nosnLc ilizés dans les effectifs pour défaut de répartition etfou JINE: D
fréves ré L’application vous
Eléves répartis par regroupement pp

demande de confirmer
la validation de I'état

Eléves répartis par groupe d’enseignement d’effectifs

Aucun effectif pour les regroupements:

Aucun effectif pour les groupes d'enzeignement

Etes-vous siir de voulgir valider cet état m

La validation apparaitra alors dans la colonne « statut » de I'écran « Liste des états d’effectifs ».

f  Liste des états d'effectifs

Etats d'effectifs constatés
demandés par I'lEN ou le DASEN Date d'observation Statur
validé le 01/12/2016
Etat du 01/12/2016 0171212016 pour le DASEN date limite le
08/12/2016
archivé le 27/09/2016
Etat du 22/09/2016 22/09/2016 validé pour le DASEN date

limite le 26/09/2016

archivé le 21/05/2015
Etat du 22/09/2014 18/09/2014 validé pour le DASEN date
limite le 25/09/2014

archivé le 21/05/2015

Etat du 30/09/2013 23/09/2013 validé pour le DASEN date
limite le 01/10/2013

Remarque :

Dans la période comprise entre la date d’'observation et la date limite de validation, les IEN de
circonscription et les DASEN peuvent suivre tous les jours, la progression des validations d’effectifs
dans les établissements.




Préconisations

1/ Eléments d'informations sur le calendrier de ONDE

La procédure de calcul et de validation des effectifs organisée par les services académiques se déroule
a 'occasion de la rentrée scolaire, mais, dans ONDE, il est possible de réaliser des calculs d’effectifs
tout au long de I'année scolaire.

Les services académiques peuvent en effet définir autant de campagnes d'effectifs que de besoin en
dehors de la campagne de rentrée scolaire.

2/ Points d’attention en cas de changement dans la gestion de vos éléves : recours a un logiciel
éditeur qualifié

Si en cours d’'année scolaire, vous envisagez de ne plus utiliser ONDE en accés direct mais d’avoir
recours a un logiciel éditeur, vous devez contacter votre correspondant a la DSDEN et votre éditeur
dés votre prise de décision.

lls vous expliqueront la marche a suivre car ces changements nécessitent la mise en ceuvre de
procédures préalables et impliquent des modifications dans votre travail.

Apres avoir établi le déroulement des opérations avec votre correspondant a la DSDEN, il est
nécessaire tout d'abord de radier dans ONDE tous les éleves admis définitifs que vous avez saisis.
Puis, aprés que votre correspondant a la DSDEN aura enregistré I'ouverture des droits d’alimentation
de ONDE via l'interface « Constat de rentrée », vous procéderez au premier import des éléves saisis
dans le logiciel éditeur.

Remarque : si, avant la fin de I'année scolaire, vous aviez commencé a saisir les passages de niveau
de certains éléves, vous devez mener la procédure jusqu'a son terme pour retrouver, apres le
changement d’année scolaire, tous les éléves a I'état ‘admis définitif avec lindication de niveau
d’enseignement de 'année suivante.

Aprés le changement d’année scolaire, vous procéderez a la radiation de tous les éléves avant de
réaliser le premier import : les radiations devront étre effectives dans ONDE et les droits d’alimentation
de l'application par l'interface « Constat de rentrée » devront étre enregistrés par votre correspondant a
la DSDEN.

Le changement de gestion doit concerner tous les éléves : c'est-a-dire que vous ne pouvez pas avoir
une partie des éléves dans ONDE et une autre partie dans le logiciel éditeur.
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MANUEL B

UTILISATION D’UN LOGICIEL EDITEUR INTERFACE AVEC ONDE

Vous utilisez un_logiciel éditeur qualifié pour étre interfacé avec ONDE.

o Vous avez informé votre DSDEN de votre choix d’application.

0 En conséquence, elle vous a ouvert les droits pour alimenter ONDE via l'interface « Constat de
rentrée ».

o0 Vous devez vous munir de votre clé OTP pour vous connecter sur ONDE.

o Toutes les fonctionnalitts de ONDE ne sont pas disponibles dans la mesure ou linterface
« Constat de rentrée » assure la transmission des données gérées dans le logiciel éditeur. Cf
annexe 1

Pour une méme année scolaire, vous devez utiliser un seul et méme logiciel éditeur.

Votre éditeur assure I'accompagnement nécessaire a l'utilisation de son logiciel et au transfert des
données vers ONDE. A la rentrée, avant d'importer vos éleves sur ONDE, vous contactez cet éditeur
pour lui demander si vous devez procéder a une mise a jour de votre logiciel.

| La phase de constitution du fichier de transfert

Vous utilisez un logiciel éditeur dont linterface avec ONDE est qualifiée par le Ministere de
I'éducation nationale (MEN).

Par conséquent, vous constituez avec ce logiciel votre base de données éléves qui permettra de créer
le fichier destiné a étre intégré dans ONDE.

Il La phase d’intégration du fichier de transfert

1/ Gérer les interfaces

Vous avez constitué un fichier zip (composé de 5 fichiers xml) dans votre logiciel éditeur. Vous devez
ensuite importer ce fichier dans ONDE via la fonctionnalité « Interfaces » du menu « Ecole ».

Si votre logiciel éditeur ne prévoit pas de gestion automatique des nomenclatures, vous devez mettre
en ceuvre successivement les 3 fonctionnalités décrites dans I'écran ci-dessous.

Si votre logiciel éditeur gére automatiquement les nomenclatures nécessaires a lintégration dans
ONDE, vous ne devez mettre en ceuvre que les 2 fonctionnalités « Effectuer un import pour le constat
de rentrée» et « consulter les comptes rendus ».



f Gestion des interfaces > Import pour le constat de rentrée

I Sélection de I'archive

Archive des fichiers (.zip) *

Parcourir... I

+ Valider

2/ Effectuer le contrble de cohérence

Le traitement de 'import est réalisé durant la nuit. Vous avez acces a partir du lendemain au compte
rendu de l'intégration de I'import dans ONDE :
- soit le compte rendu ne révele aucune anomalie (référez vous directement au point 3 ci-
dessous)
- soit le compte rendu affiche des anomalies

iy Compte rendu de I'import du 13/09/2016 & POF
Liste a sélectionner
| Liste des données non intégrées El
Eléves Classes Général
A Nom Prénom Erreur(s)
responsable :
- L'éléve lié au responsable est absent du fichier eleves.xmi
— BA Eleve :
- Le code de la commune de naissance n'appartient pas a la nomenclature
i il Eleve:

- Le cede de la commune de naissance n'appartient pas & la nomenclature

Enregistrements 1 & 3 sur 3 trouvé(s)

Dans ce cas, il vous revient d’effectuer d’éventuelles modifications ou ajouts de données sur votre
logiciel éditeur, avant un nouvel import dans ONDE.

Les données importées dans ONDE annulent et remplacent celles contenues préalablement dans
l'application.

Au moment de la rentrée scolaire, vous intégrez les éléves admis définitifs affectés de maniére
permanente dans une classe au titre de la nouvelle année scolaire.

3/ Suivre I'immatriculation automatique des éléves

Cette procédure permet d'attribuer a chaque éléve son INE (ldentifiant National Eléve) : un gestionnaire
de la DSDEN pourra vous contacter si besoin.

- Une fois l'intégration des données terminée, ONDE envoie automatiquement & la BNIE (Base
Nationale des Identifiants Eleves) une demande d’attribution d’INE pour les éleves admis définitivement,
et transmet les radiations pour les éléves possédant déja un INE.

Cependant, I'échange automatique entre ONDE et la BNIE commence a compter du 4¢éme jour suivant la
date de la rentrée scolaire pour les écoles utilisant un logiciel interfacé avec ONDE. Si vous réalisez
plusieurs imports durant la semaine de la rentrée, toutes les informations seront intégrées dans ONDE
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la nuit suivant I'import, et toutes les communications nécessaires avec la BNIE seront faites a compter
du 4eme jour suivant la rentrée.

- Apres retour de la BNIE, les INE sont importés automatiquement dans ONDE.

- Encas d'identité parfaite, la BNIE attribue un INE a I'éléve
- En cas d'identité approchante, la BNIE signale un litige a la DSDEN.

La DSDEN peut vous contacter pour identifier le probléme. Si I'origine du probléme se situe dans votre
base de données, le gestionnaire vous demandera de procéder dans celle-ci a la radiation d’'un éléve,
ou encore d’y modifier une donnée éléve erronée. Il sera alors indispensable de procéder a un nouvel
import dans ONDE.

Vous pouvez réaliser autant d'imports que nécessaires tant que les données ne sont pas complétes.

Au terme de ces opérations, les éléves sont en situation d’admission définitive, répartis dans une classe
et titulaires d’'un INE.

IMPORTANT :

Une fois l'opération d'intégration réussie, vous ne devez mettre en ceuvre dans ONDE que la
fonctionnalité suivante :

- Onglet ‘Eléves’ — Recherche — consultation du dossier de I'éléve pour vérifier I'attribution de I'INE
Vous pouvez réaliser dans cet onglet des extractions et des éditions, par liste ou éléve par éleve.

Aucune autre fonctionnalité ne doit étre mise en ceuvre.

Ill La phase de calcul, de confirmation et de validation du constat d’effectifs

Conformément & la circulaire annuelle de constat d’effectifs émanant du ministere, I'|A-DSDEN vous
adresse un e-mail sur la messagerie de votre établissement, indiquant la date d’observation (DO) des
effectifs et la date limite de validation (DLV). Ces deux dates sont différentes chaque année.

Cette procédure est mise en ceuvre a la rentrée scolaire dans toutes les académies, dans le cadre du
« constat de rentrée » piloté par I'administration centrale.

Pour étre comptabilisés dans ONEE, les éléves doivent étre en situation d’admission définitive, répartis
dans une classe et titulaires d’un INE. La date d’effet de 'admission définitive doit étre comprise entre le
jour de la rentrée scolaire et celui de la date d’observation.

La procédure d’élaboration du constat d’effectifs dans ONDE comprend une phase de calcul et une
phase de validation : elle est mise en ceuvre a I'aide du menu ‘Suivi des effectifs’.

Les opérations de calcul (écran 1), de confirmation (écran 2) et de validation des effectifs (écran 3) sont

a réaliser dans ONDE entre la date d’observation et la date limite de validation. Vous pouvez procéder a
l'opération de calcul des effectifs a partir du jour déterminé comme date d’observation.
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Cette opération se déroule ainsi :

Cheminement dans Base Eléves entrée directeur :

Menu: Ecole
- Calculs des effectifs
Cliquer sur le bouton
« Nouveau calcul des effectifs constatés »

Nouveau comptage d'événements

Nouveau calcul des effectifs constatés

Etats d'effectifs constatés

Remargue : on peut accéder a la fonctionnalité via le bloc « Constat des effectifs » de la page
d’accueil ».

1er écran : le calcul des effectifs

@ Calcul des effectifs constatés

2015-2016 [+]

Année scolaire

Demande de IEN ou du DASEN @ oui © Nen *

*

[=]

Demande faite aux directeurs

par classe

Critéres de ventilation * par groupe d'enseignement

par regroupement

Vous choisissez la demande

correspondant a la circulaire du
Constat de rentrée et calculez en

cliquant sur le bouton ‘calculer’

12



2¢me écran : la confirmation des effectifs

Demand

Eleves répartis par niveau, classe (éléves répartis, admis définitivement et ayant un INE attibué ou vérifie)

oIaEl TOAITE PETITE SECTION ;"‘;:Tﬂs st
CIOE| PETITE SECTION ;"dﬂa;:riﬁmwmu
ovaEl 3

Vous vérifiez que tous les éléves admis

CYOLE|
ont bien regu leur INE et sont bien
CYCLE 7 .
répartis dans une classe.
CYCLE N ol T TFCET
R TOTAL DU NIVEAU
CVCLEn COURS ELEMENTAIRE  (CE1-CEZ2
T ZEME ANNEE TOTAL DU NIVEAU
COURS MOYEM 1ERE OM-OM2
1
ot ANMEE TOTAL DU NIVEAU
" COURS MOYEN ZEME  OW1-OM2
sieiie 2l ANNEE TOTAL DU NIVEAU

TOTAL DES EFFECTIFS CONSTATES

Powr information

définitivement dans votre établissement

Nature de contrat.
BSOS COMTRAT D' ASSOCIATION
SOUS CONTRAT D'ASSOCIATION

S CONTRAT D'ASSOCIATION
ONTRAT D'ASSOCIATION

ONTRAT D ASSCCIATION

CONTRAT D' ASSOCIATION
SOUS CONTRAT DY ASSOCIATION

SOUS CONTRAT D'ASSOCIATION

S005 CONTRAT D'ASSOCIATION

SOUS CONTRAT D'ASSOCIATION

Mombre d'&léves admis definitivenent. non comprabifises dans les effectifs pour defaut de répartition etiou dHE

Eléves répartis par regroupement
Auscun effectf powr les regroupements
Eléves répartis par groupe d'enseignement

Aucun effecif pour les groupes denseignement

Confirmez-vous cet état des effectifs 7 VIR |

validation

Vous enregistrez I'état des \
effectifs de votre école.

Remarque : vous pouvez
enregistrer plusieurs états

avant la date limite de

_/

Ces deux opérations ont permis de mémoriser les calculs dans la base de données. Vous devez

ensuite procéder a la validation de I'état d'effectifs.
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3eme écran : la validation de I’état d’effectifs

Sur 'écran Liste des Etats d’effectifs constatés, vous visualisez dans la rubrique Etats d’effectifs
constatés demandés par le DASEN, I'état du XX/XX/XXXX a la date d’observation du XX/XX/XXXX.

Son statut est ‘non validé'.

Vous avez jusqu’au YY/YY/YYYY, au soir (date limite de validation), pour valider I’état en cliquant

sur le bouton Valider.

Nouveau calcul des effectifs constatés Nouveau comptage d'événements

Etats d'effectifs constatés

Etat du 06/04/2016

Etat du 10/03/2016

Vous pouvez
consulter 'état des
effectifs que vous

avez enregistré

Etats d'effectifs constat
demandés par I'IEN ou le D,

Etat du 29/07/2016

Etat du 18/09/2015

Etat du 18/09/2014 18/03/2014

Etat du 23/00/2013 23/09/2013

Etat du 24/09/2012 24/03/20M2

Etat du 23/09/2011 22/03/2011
Etat du 21/00/2010 21/09/2010
Etat du 21/09/2009 21/03/2003
Etat du 15/05/2009 15/05/2009
Etat du 27/09/2008 25/09/2002
Etat du 18/09/2008 15/03/2008

Avant la fin de la date
limite de validation, vous
devez valider un des
états d'effectifs que vous
avez enregistrés

Statut

non validé

archivé le 23/09/2015
validé pour le DASEN date
limite le 23/09/2015
archivé le 21/05/2015
validé pour le DASEN date

limite le 25/09/2014
archivé le 23/09/2013
wvalidé pour le DASEM d
limite le 24/09/201

Vous pouvez
supprimer I'état des

effectifs que vous avez
enregistré

archive le ZT/0372003
validé pour le DASEN date
limite le 24/09/20059
archivé le 15/05/2009
walidé pour le DASEMN date
limite le 19/05/2009
archivé le 02/10/2008
validé pour le DASEN date
limite le 30/09/2008

archivé le 18/09/2008
validé pour le DASEN date
limite le 24/09/2008
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Annge scolsire 2016-2017
Date d'observason 01/12/2016
Diate fimite de validation 08M2/2016
Demande de MNEN ou du DASEN Oui

Maternelle b (-]
CYaE| s AL el NG S0US CONTRAT DIASSOCIATION :

Mararnelle ; 4
CYaLE| P TOAL o WG 50US CONTRAT DIASSOCIATION b
s - x"é's"e"e 50US CONTRAT D'ASSOCIATION 33

AL S SOUIS CONTRAT DASSOCIATION 5

M5-GS : 13
CYaE| s i GGG S0US CONTRAT DIASSOCIATION B

CP-CET ) 13
CYoLEN o it SOUS CONTRAT DASSOCIATION i
Fioe o] g’cgz S0US CONTRAT DIASSOCIATION :

ey SRR S0US CONTRAT DIASSOCIATION =

fa3¥u>] ; 1
CYCLEN ® SRl LU NIERY SOUS CONTRAT DASSOCIATION i

o2 ) N
CYCLE (=¥ S E S0US CONTRAT DIASSOCIATION s

- o
CYCLEN on fz‘:ﬂh % SOUS CONTRAT DASSOCIATION
IVEAU s N
TOTAL DES EFFECTIFS CONSTATES L’application vous
Pour information : Nombre o éléves admis défini nosnLc ilizés dans les effectifs pour défaut de répartition etfou JINE: D
2 = g demande de confirmer

la validation de I'état
d’effectifs

Eléves répartis par regroupement

Aucun effectif pour les regroupements

Eléves répartis par groupe d’enseignement

Aucun effectif pour les groupes d'enzeignement

Etes-vous siir de voulgir valider cet état

La validation apparaitra alors dans la colonne « statut » de I'écran « Liste des états d’effectifs ».

ﬁ Liste des états d'effectifs IV Nouveau calcul des effectifs constatés ¥ Nouveau comptage d'événements

Etats d'effectifs constatés

demandés par I'lEN ou le DASEN Date d'observation

validé le 01/12/2016

Etat du 01/12/2016 01/12/2016 pour le DASEN date limite le
08/12/2016
archivé le 27/09/2016
Etat du 22/09/2016 22/09/2016 validé pour le DASEN date

limite le 26/09/2016

archivé le 21/05/2015

Etat du 22/09/2014 18/09/2014 validé pour le DASEN date
limite le 25/09/2014
archivé le 21/05/2015

Etat du 30/09/2013 23/09/2013 validé pour le DASEN date
limite le 01/10/2013
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Remarque :

Dans la période comprise entre la date d’observation et la date limite de validation, les IEN de
circonscription et les DASEN peuvent suivre tous les jours, la progression des validations d’effectifs
dans les établissements.

Préconisations

1/ Eléments d'informations sur le calendrier de ONDE

La procédure de calcul et de validation des effectifs organisée par les services académiques se déroule
a 'occasion de la rentrée scolaire, mais, dans ONDE, il est possible de réaliser des calculs d’effectifs
tout au long de I'année scolaire.

Les services académiques peuvent en effet définir autant de campagnes d'effectifs que de besoin en
dehors de la campagne de rentrée scolaire.

- ONDE tient compte du calendrier triennal défini par le MEN. Celui-ci peut proposer une date de
rentrée différente de la date de rentrée effective dans votre établissement. Dans ce cas, vous devez
utiliser la date de rentrée scolaire des éléves définie par le calendrier triennal.

Par exemple, la date de rentrée des éléves pour 'année scolaire 2011-2012 est fixée au 5 septembre
dans le calendrier triennal. Vous devez attendre cette date pour réaliser votre import, méme si les
éléves sont présents dans votre établissement scolaire a une date antérieure.

- Le changement d’année scolaire dans ONDE (la nuit qui précede le jour de la rentrée scolaire des
éléves) radie tous les éléves admis définitifs des établissements privés utilisateurs de l'interface parce
que les passages de niveau ne sont pas enregistrées dans I'application’: en conséquence, il est
impératif de procéder a une nouvelle intégration apres l'opération de changement d’année scolaire.

- Pour bien préparer la rentrée scolaire, il est préférable qu'un premier import soit effectué vers le mois
d’avril précédent2. Vous visualiserez les éléves en erreur et vous familiariserez avec la procédure.

- Au moment de la rentrée scolaire, vous intégrerez les éleves admis définitifs affectés de maniére
permanente dans une classe au titre de la nouvelle année scolaire.

2/ Points d’attention en cas de changement de loqiciel

Il est recommandé de finir 'année scolaire avec le logiciel utilisé tout au long de I'année, et de ne
changer de logiciel qu'aprés le changement d’année, en veillant @ ne pas perturber I'opération de
constat d’effectifs de la nouvelle année.

Au changement d'année, tous les éléves seront automatiqguement radiés.

1 Les établissements privés qui utilisent directement ONDE et procédent a I'enregistrement des décisions de passage dans
l'application, récupérent l'intégralité des éleves a I'état « admis définitifs » avec l'indication du niveau d’enseignement de la
nouvelle année scolaire.

2 Un import intermédiaire (juin) peut également étre effectué.
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Si néanmoins le changement de logiciel intervient en cours d’année scolaire :

o. Vous devez contacter votre correspondant a la DSDEN dés votre prise de décision. Il vous
expliquera la marche a suivre car ces changements nécessitent une préparation et
impliquent des modifications dans votre travail.

B. Vous devez également contacter I'éditeur de votre logiciel pour qu'il vous explique la
marche a suivre dans son logiciel.

X. Il est impératif de radier dans ONDE tous les éléves issus du premier logiciel. Pour ce faire,
vous devez en effectuer un dernier import avec I'ancien logiciel.

Dans tous les cas, une fois que les radiations sont effectives, vous ne pourrez réaliser I'import des

données issues du nouveau logiciel qu'aprés le changement des droits d’alimentation d’ONDE a partir

de linterface « Constat de rentrée » par le correspondant de la DSDEN : les droits étant propres a

chaque logiciel interfacé.

- Si le nouveau logiciel possede une numérotation d'éléve différente, les éléves admis définitifs et
déja présents dans ONDE seront considérés par I'application comme de nouveaux éléves.

- Si le nouveau logiciel posséde une numérotation d’éleve identique, les éléves admis définitifs et
déja présents dans ONDE seront intégrés et reconnus par I'application avec leur niveau scolaire de
I'année suivante.
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Annexe 1:

L'interface « Constat de rentrée » permet de réaliser notamment le constat des effectifs dans ONDE, a
partir des informations transmises par le logiciel éditeur.

- Admission

- Radiation

- Répartition

- Passage / Entrée au collége

Par conséquent, si vous étes un chef d'établissement du 1¢r degré privé utilisateur d’un logiciel éditeur
interfacé avec ONDE, les fonctionnalités citées n’apparaissent pas

En page d’accueil, une information est affichée :

i5  Mon tableau de bord

_> © £n tant que directeur d'école utilisant linterface Constat de rentrée, certaines fonctionnalités ne sont pas accessibles

I Les effectifs I Les répartitions
Effectifs 2016-2017 Il Répartition par niveau Répartition par classe
0 INSCRIT 20162017 20162017
0 ADMISSIBLE CYCLEI 53 TOTAL 0 TPS/PS/MS - 6/14/7 27
129 ADMIS TPS 6 MS/GS - 13/13 26
3 1
0 Admis accepté Ps 14 CP/CE1-13/8 2
% Ms 20 CE1/CE2-5/16 2
0 réparti
- Gs 13 CM1/CM2 - 14/20 34
0 non réparti
129 Admis deéfinitifs RRLEN Az HRAE 122
129 répartis c "
1
0 non réparti EE 13
0 blogué CE2 16
0 en attente d'INE EreLEil) i
= 1
0 RADIE an ;.
M2 20
© Les statuts administratifs
TOTAL 129
L'importation depuis le logiciel de gestion de :
I I'écoFI,e P 8 g I Les constats des effectifs
7 = 3 Limite de Effectif Effectif non
Le 16/09/2016 Intégrés jetés Total
: = Relefes Demande  Origine  Observation validation  Validation comptabilisé comptabilisé
Classes 5 o 5
. Aucune demande en cowrs
Eléves 129 o 129

ONDE - Version 17.1

De plus, les compteurs de 'année N sont affichés tout au long de I'année ainsi que les compteurs du
dernier import sont affichés. Cela permet au directeur de visualiser le tableau de situation des éléves de
son école.

Si le directeur a des suivis des effectifs a réaliser pour 'année en cours :

Le tableau de situation lui donne des informations sur les suivis des effectifs, sur I'état d’avancement
des demandes et sur les prochains actes que doit réaliser le directeur.

I Les constats des effectifs
Si:aucune demande de constat e
d’effectifs n'est en cours. valid

Aucune demande en cours
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Entre la date d’observation et la
date limite de validation, on

I Les constats des effectifs

) d | I t Demande Origine Observation Limite de Validation Effectif Effectif non
’ validation comptabilisé comptabilisé
U.]alilglajteio?']useo?']l: ;r;a?rae?u e une 01/09/2016 DASEN 22/09/2016 26/09/2016 -.
I Les constats des effectifs
DéS qU’un Ca|CUI eSt falt, Ie Demande Origine Observation Limite de Vvalidation Effectif Effectif non
. . , validation comptabilisé ‘comptabilisé
dIreCteur GSt Informe de |a 01/09/2016 DASEN 22/09/2016 26/09/2016 40 3

prochaine action a réaliser.

Exemple du sous menu « Eléves » :

# Recherche (admis définitifs)

s Répartition

* Scolarité

Exemple du sous menu Scolarité :

#48 Scolarité

I Gestion individuelle du dossier scolaire

® Gestion du dossier scolaire de I'année en cours et des cursus scolaires de I'Eléve

I Consulter et éditer le dossier étendu d'un éléve
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